KHOA: TAI CHINH - KE TOAN 1 PE CUONG MON HOC GHI SO VA LAP BAO

CAO TAI CHINH
BO MON: KE TOAN VA KIEM TOAN MA MON HOC: FIA1446

PE CUONG MON HOQC: GHI SO VA LAP BAO CAO TAI CHINH
KHOA: TAI CHINH - KE TOAN
BO MON: KE TOAN - KIEM TOAN

1.Thong tin vé giang vién
1.1. Gidng vien 1:
Ho va tén: NGUYEN VAN HAU
Chttc danh, hoc ham, hoc vi: Giang vién chinh, tién si
Dia diém lam viéc: Tang 10, nha A2, Hoc vién cong nghé Buu chinh vién thong
Dia chi lién hé: Km 10, Nguyén Trai, Ha Dong, Ha Noi
bién thoai: 0912023880 Email: haunv@ptit.edu.vn
Cac hwdng nghién citu chinh: K€ toan, Kiém toan

1.2. Gidng vién 2:
Ho va tén: NGUYEN THI CHINH LAM
Chttc danh, hgc ham, hoc vi: Gidng vién chinh, thac sy
Dia diém lam viéc:Tang 10, nha A2, Hoc vién cong nghé Buu chinh vién théng
Dia chi lién hé: Km 10, Nguyén Trai, Ha Bong, Ha Noi
bién thoai: 0914348434 Email: lamntc@ptit.edu.vn
Cac hwdng nghién citu chinh: Ké toan, Kiém toan

1.3. Gidang vién ho trg (trg giang):
Ho va tén:
Chitc danh, hoc ham, hoc vi:
Dia diém lién hé:
bién thoai: Email:
2. Thong tin chung vé mon hoc
- Tén mo6n hoc: Ghi s6 va lap bao céo tai chinh
- Tén tiéng Anh: Recording and preparing financial statements
- Ma mon hoc: FIA1446
- S6 tin chi (TC): 02 Tin chi
- Loai hoc phan:



Moén hoc bit budc |:| Mon hoc dai cwong |:|
Mbobn hoc tw chon I:I Mbobn hoc co s@ I:I
- Cac mon hoc tién quyét: Nguyén ly ké toan

- Mo6n hoc trede: Ké toan tai chinh 2

Moén hoc chuyén nganh |:

- Mo6n hoc song hanh:
- Céc yéu cau do6i véi mon hoc: Mdy tinh, Projector, man hinh

- Gio tin chi d6i véi cac hoat dong:

o Ly thuyét: 24 tiét
o Chira bai tap/Thao luan/ Hoat dong nhém:05 tiét
o Ty hoc (c6 huéng dan): 01 tiét

Khoa/B¢ mon phu trach mon hoc: Khoa Tai chinh — Ké toan 1
- Dia chi: Van phong Khoa Tai chinh — K& toan, Tang 10, nha A2, Hoc vién Cong
nghé Buu chinh Vién théng, Km 10 Nguyén Trai, Ha Dong, Ha No6i
- bién thoai: 0433560366
3. M6 ta mon hoc
Mon hoc bao gom cac ndi dung co ban: Nhitng van dé chung vé ghi so6 va lap bao cao

tai chinh; 1ap chitng tir; ghi s6 theo hinh thitc nhat ky so céi; ghi s6 theo hinh thitc nhat ky
chung, ghi so6 theo hinh thitc chitng tir ghi s6, ghi s6 theo hinh thitc nhat ky ching tir, 1ap bao
cao tai chinh doanh nghiép.

4. Muc tiéu cia mon hoc, chuan dau ra
4.1. Muc tiéu ctiia mon hoc

Trang bi cho nguwdi hoc nam vitng nhitng kién thitc gom: Nhitng van dé chung vé ghi
s0 va lap bao céo tai chinh; 1ap chitng tir; ghi s6 theo hinh thitc nhat ky so6 céi; ghi so theo hinh
thitc nhat ky chung, ghi so6 theo hinh thitc ching tir ghi s6, ghi s6 theo hinh thitc nhat ky
ching tw, 1ap bao cao tai chinh doanh nghiép.

4.2. Chuan dau ra

Sau khi hoan thanh mén hoc, sinh vién c6 the:

L. [CLO0,]: Nam vitng nhitng kién thitc chuyén mon vé ghi s6 va lap bao céo tai chinh va van dung
dwgc nhitng kién thitc nay trong hoat dong nghé nghiép ké toan;

2. [CL0,]: Cé k¥ nang lap chitng tir ké toan, ghi so ké toan, 1ap béao cdo tai chinh va thyc hién
dugc quy trinh nay trong doanh nghiép.

3. [CLO0;]: C6 k¥ nang giao ti€p va thuyét trinh tot thé hién qua viéc trinh bay r6 rang, ty tin,
thuyét phuc d6i vdi chuyén mon ghi s6 va 1ap bao céo tai chinh;

4. [CL0,]: C6 pham chat dao dirc, y thitc nghé nghiép, trach nhiém cong dan, chi dong sang tao




va nang lyc hgp tac trong chuyén mon ghi s6 va 1ap bao céo tai chinh;

[CLOs]: C6 kha nang ty dinh huwéng, thich nghi v6i cac moi treong lam viéc khac nhau; tw hoc
tap, tich liy kién thitc, kinh nghiém dé nang cao trinh dé chuyén mén ké toan ghi s6 va lap bao
cdo tai chinh;

[CLO06]: C6 sang kién trong qua trinh thwe hién nhiém vu dugc giao; c6 kha nang dua ra dugc
két luan chuyén mon phitc tapn vé ghi s6 va lap bao céo tai chinh;

[CLO0/]: C6 nang lyc 1ap ké hoach, diéu phai, phat huy tri tué tap thé va danh gia, cai tién cac
hoat dong chuyén mon vé ghi s6 va 1ap bao cao tai chinh.

4.3. Ma tran lién két ngi dung véi chuan dau ra cia mon hoc

TT CBbR | CLO, |CLO; |CLO; |CLO; |[CLOs |CLOg CLO,
Noi dung

1 Chuong 1 X X X X X X
2 Chuong 2 X X X X X X X
3 Chuong 3 X X X X X X X
4 Chuong 4 X X X X X X X
5 Chuong 5 X X X X X X X
6 Chuong 6 X X X X X X X
7 Chuong 7 X X X X X X X
5. N9¢i dung chi tiét mén hoc:

Chuong 1: Nhitng van dé chung vé so ké toan va bao cao tai chinh

1.1. So ké toan

1.1.1. Quy dinh vé s6 ké toan
1.1.2. Hé thong so ké toan
1.1.3. M@ s0 ké toan

1.1.4. Ghi s0 ké toan

1.1.5. Khoa s0 ké toan

1.1.6. Quy trinh ghi s6 ké toan

1.2. Bao cao tai chinh




1.2.1. Quy dinh vé bao cdo tai chinh

1.2.2. BGi twgng 1ap bao céo tai chinh

1.2.3. Hé thong bao cdo tai chinh

1.2.4. Quy trinh 1ap bao cao tai chinh

1.3. Kiém tra sy khép diung vé so liéu trén so ké toan va bao cao tai chinh
1.3.1. Kiém tra sy khdp diing s6 liéu trén s6 ké toan

1.3.2. Kiém tra sy khép diing s6 liéu trén bao cdo tai chinh

Chuong 2: Chirng tir ké toan

2.1. Quy dinh vé chirng tw
2.1.1. NOi dung cua chirng tir
2.1.2. Lap chirng tu, ky chitng ttr, tinh hgp phap va hop 1y cua ching twr
2.1.3. St dung ching tw, lIwu trit chirng tw
2.2. Hé thong chirng tir ké toan
2.2.1. Chitng tir lao dong tién luwong
2.2.2. Chitng tir hang ton kho
2.2.3. Chirng tir ban hang
2.2.4. Chitng tir tién té
2.2.5. Chitng tir tai san c6 dinh
2.2.6. Chitng tr khac
2.3. Phuong phap lap chirng tir ké toan
Chuong 3: Ghi so ké toan theo hinh thitc nhat ky sé cai
2.1. So do trinh ty ghi so, dac trung, can cit va cac loai so ké toan
2.2.1. So do trinh ty ghi s6 theo hinh thitc nhat ky so6 cai
2.2.2. Bac trung, can ¢t va cac loai so ké toan theo hinh thitc nhat ky s6 cai
2.2. Ghi so ké toan chi tiét theo hinh thirc nhat ky sé cai
2.2.1. No6i dung két cdu cua s6 ké toan chi tiét
2.2.2. Phuong phép ghi s6 ké toan chi tiét
2.3. Ghi so ké toan tong hgp theo hinh thirc nhat ky so cai
2.3.1. No6i dung két cdu so ké toan tong hgp
2.3.2. Phuong phap ghi so ké toan tong hop
Chuong 4: Ghi so ké toan theo hinh thitc nhat ky chung



4.1. So do trinh ty ghi s, dac trung, can ¢ va cac loai so ké toan
4.2.1. So do trinh ty ghi s6 theo hinh thitc nhat ky chung
4.2.2. Bdc trung, can c va cac loai s6 ké toan theo hinh thitc nhat ky chung
4.2. Ghi so ké toan chi tiét theo hinh thitc nhat ky chung
4.2.1. Noi dung két cau cta so ké toan chi tiét
4.2.2. Phuong phap ghi so ké toan chi tiét
4.3. Ghi so ké toan tong hgp theo hinh thitc nhat ky chung
4.3.1. Noi dung két cau so ké toan tong hgp
4.3.2. Phuong phap ghi so6 ké toan tong hgp
Chuong 5: Ghi so ké toan theo hinh thitc chitng tir ghi so
5.1. So doé trinh ty ghi so, dac trung, can cit va cac loai so ké toan
5.2.1. So do trinh ty ghi s6 theo hinh thitc ching ti ghi s6
5.2.2. Pdc trung, can ¢ va cac loai so ké toan theo hinh thitc chitng tir ghi s6
5.2. Ghi so ké toan chi tiét theo hinh thitc chitng tir ghi so6
5.2.1. N6i dung két cdu cua so ké toan chi tiét
5.2.2. Phwong phap ghi s6 ké toan chi tiét
5.3. Ghi so ké toan tong hop theo hinh thirc chirng tir ghi so
5.3.1. Noi dung két cdu so6 ké toan tong hgp
5.3.2. Phwong phéap ghi s6 ké toan tong hop
Chuong 6: Ghi so ké toan theo hinh thitc nhat ky chirng tw

6.1. So do trinh ty ghi s, dac trieng, can ci¥ va cac loai s6 ké toan
6.2.1. So do trinh ty ghi s6 theo hinh thitc nhat ky chitng tw
6.2.2. Bdc trung, can ci¥ va cac loai so ké toan theo hinh thitc nhat ky chitng tw
6.2. Ghi so ké toan chi tiét theo hinh thitrc nhat ky chirng tw
6.2.1. Noi dung két cdu cua so ké toan chi tiét
6.2.2. Phuong phép ghi s6 ké toan chi tiét
6.3. Ghi so ké toan tong hgp theo hinh thitc nhat ky chitng tir
6.3.1. N0Oi dung két cau so ké toan tong hop
6.3.2. Phuong phap ghi so ké toan tong hop

Chuong 7: Lap bao cao tai chinh
7.1. Bao cao tai chinh nam

7.1.1. Bang can doi ké toan

7.1.2. Béo cao két qua kinh doanh



3.1.3. Béo céo lwu chuyén tién té

7.1.4. Thuyét minh bao cdo tai chinh
7.2. Bao cao tai chinh giira nién do

7.2.1. Bang can doi ké toan

7.2.2. Bao cao két qua kinh doanh

7.2.3. Bao cao lwu chuyén tién té

7.2.4. Thuyét minh bao cdo tai chinh
6. Hoc liéu:

6.1. Hoc liéu bat buéc

- Hwdéng Dan Lam S6 Ké Toéan — Lap Béo Céo Tai Chinh Quy Dinh Méi Vé Quan Ly Tai

Chinh, Tai San Doanh Nghiép, Nha xuat ban Tai chinh 2019.
6.2. Hoc liéu tham khdo
- Luat ké toan s6 88/2015/QH11 ngay 25/11/2015 Quoc hoi Viét Nam

- Website B0 tai chinh http://www.mof.gov.vn

7. Hinh thi¥c t6 chitc day hoc

7.1 Lich trinh chung:

Hinh thitc t6 chitc day mon hoc
. Lén l6p Tong
Noi dung ~ — . Thue | Tw R
Ly Bai Thao . Cong
. R ~ hanh | hoc
thuyét tap luan

Tuan 1/N¢i dung 1: Chuong 1

02 02
Muc 1.1-1.3
Tuan 2/N9¢i dung 2: Chwong 2

02 02
Muc 2.1-2.3
Tuan 3/N¢i dung 3: Chuong 3

02 02
Muc 3.1
Tuan 4/N¢i dung 4: Chuong 3

02 02
Muc 3.2
Tuan 5/No¢i dung 5: Chuwong 3

02 02
Muc 3.3
Tuan 6/N¢i dung 6: Chuong4

02 02
Muc 4.1-4.3
Tuan 7/Néi dung 7: Chuong 4 02 02



http://www.mof.gov.vn/

Bai tap
Tuan 8/No¢i dung 8: Chuwong 5
02 02
Muc 5.1-5.3
Tuan 9/N¢i dung 9: Chuong 5
A 02 02
Bai tap
Tuan 10/N¢i dung 10: Chuong 6
02 02
Muc 6.1
Tuan 11/Ndi dung 11: Chuong 6
02 02
Muc 6.2
Tuan 12/N¢i dung 12: Chuong 6
02 02
Muc 6.3
Tuan 13/N¢i dung 13: Chuong 7
02 02
Muc 7.1
Tuan 14/Nbi dung 14: Chuong 7
02 02
Muc 7.2
Tuan 15/N¢i dung 15: Chuwong 7
A 02 02
Bai tap
Tong cong 24 06 30
7.2. Lich trinh t6 chirc day hoc cu thé
Tuan 1/N¢i dung 1:
Thoi
Hinh thitc to Yéu cau doi voi
gian Noi dung chinh Ghi chu
chitc day hoc sinh vién
(tiet TC)
Ly thuyét 02 Chuong 1: Nhitng van dé chung | Doc tai liéuy, tr ...
vé so ké toan va bao cao tai chinh
1.1. SO ké toan
1.2. Bao cao tai chinh
1.3. Kiém tra s khdp ding so liéu
trén so ké toan va bao céo tai chinh
Tuan 2/N9i dung 2:
Thoi
Hinh thitc to Yéu cau doi voi
gian No6i dung chinh Ghi chu
chirc day hoc ! sinh vién
(tiét TC)




Ly thuyét 02 Chuong 2: Chitng ti ké toan Poc tai liéu, tr ...
2.1. Quy dinh vé chiing ti
2.2. Hé thong chitng tir
2.3. Phuwong phap lap chitng twr
Tuan 3/Noi dung 3:
. L Thoi A s ase e
Pinhthite ©0 | gian Noi dung chinh Yeu cau dIVeL | Gy chid
4y o (tiét TC)
Ly thuyét 02 Chuong 3: Ghi sé ké toan theo | Doc tailiéu, tr...
hinh thitc nhat ky sé cai
3.1. So do trinh ty ghi s6, dac trung,
can c va cac loai so ké toan theo
hinh thitc nhat ky so6 céi
Tuan 4/Noi dung 4:
. L Thoi A m ame e
Pinhthitc 0| gian Noi dung chinh Yeu cau OOIVOL | G chig
4y o (tiét TC)
Ly thuyét 02 Chuong 3: Ghi sé ké toan theo | Poctailiéuy, tr ...
hinh thitc nhat ky sé cai
3.2. Ghi so ké toan chi tiét theo hinh
thitc nhat ky so cai
Tuan 5/Noi dung 5:
. L Thoi A m ame s
Pinhthitc 0| gian Noi dung chinh Yeu cau OOIVGL | G chig
1y e (tiét TC)
Ly thuyét 02 Chuong 3: Ghi sé ké toan theo | Doc tailiéy, tr...
hinh thitc nhat ky so cai
3.3. Ghi s6 ké toan tong hgp theo
hinh thitc nhat ky so cai
Tuan 6/Noi dung 6:
. L Thoi A m ame s
Pinhhie 0| gian Noi dung chinh Yeu cau 0OIVGL | G chig
4y 10 (tiét TC)
Ly thuyét 02 Chuong 4: Ghi so ké toan theo | Doc tailiéu, tr...

hinh thitc nhat ky chung

4.1. So do trinh ty ghi s6, dac trung,
cdn c va cac loai so6 ké toan theo
hinh thitc nhat ky chung

4.2. Ghi s0 ké toan chi tiét theo hinh
thitc nhat ky chung




4.3. Ghi so ké toan tong hop theo
hinh thitc nhat ky chung

Tuan 7/Noi dung 7: Bai tap chuwong 4

Thoi
Hinh thitc t6 . . ; Yéu cau doi voi Lo
i gian Noi dung chinh . N Ghi chu
chirc day hoc = sinh vién
(tiet TC)
Bai tap 02 Bai tip chuong 4 Poc tailiéu, tr ...
Tuan 8/Noi dung 8:
Thoi
Hinh thitc t5 o . ) Yéu cau déi véi o
A gian Noi dung chinh . o Ghi cha
chirc day hoc e sinh vién
(tiet TC)
Ly thuyét 01 Chuong 5: Ghi so ké toan theo | Doctailiéu, tr...
hinh thitc chitng tir ghi so6
5.1. So do trinh ty ghi s6, dac trung,
can c va cac loai so6 ké toan
5.2. Ghi s6 ké toan chi tiét theo hinh
thitc chitng tr ghi s6
5.3. Ghi s6 ké toan tong hgp theo
hinh thitc chirng tir ghi s6
Tuan 9/N9i dung 9:
. Thoi S
Hinh thitc t6 . ' . , Yéu cau déi voi . v
A gian Noi dung chinh . o Ghi chu
chirc day hoc e sinh vién
(tiet TC)
Bai tap 02 Bai tap chuong 5 Doc tai liéu
Tuan 10/N¢i dung 10:
. Thoi S
Hinh thitc t6 . ' . , Yéu cau déi voi . v
A gian No6i dung chinh . o Ghi chu
chirc day hoc e sinh vién
(tiet TC)
Ly thuyét 02 Chuong 6: Ghi so ké toan theo | Doc tai liéu, tr ...

hinh thitc nhat ky chiing tiv

6.1. So do trinh ty ghi s6, dac trung,
can c va cac loai so ké toan theo
hinh thi¢c nhat ky ching tw

Tuan 11/N¢i dung 11:




Thoi

Hinh thivc to Yéu cau doi voi
tth twfe o gian N¢i dung chinh e caucotvol | Ghi chi
chirc day hoc e sinh vién
(tiet TC)
Ly thuyét 02 Chuong 6: Ghi so ké toan theo | Doc tai liéu, tr ...
hinh thitc nhat ky chitng tir
6.2. Ghi s0 ké toan chi tiét theo hinh
thitc nhat ky ching tw
Tuan 12/N¢i dung 12:
. L. Thoi e L
Hinh thitc to . . ) Yéu cau doi voi Lo
3 gian Noi dung chinh ) i Ghi cha
chivc day hoc = sinh vién
(tiét TC)
Ly thuyét 02 Chuong 6: Ghi so ké toan theo | Doc tailiéuy, tr ...
hinh thitc nhat ky chirng tw
6.3. Ghi s ké toan tong hgp theo
hinh thirc nhat ky ching tw
Tuan 13/No¢i dung 13:
. L Thoi e L
Hinh thi¥c to . . ) Yéu cau doi voi Lo
3 gian Noi dung chinh ) " Ghi cha
chitc day hoc = sinh vién
(tiet TC)
Ly thuyét 02 Chuong 7: Lap bao cao tai chinh | Doc tailiéu, tr ...
7.1. Béo cdo tai chinh nam
Tuan 14/N¢i dung 14:
o Thoi e
Hinh thic to . . } Yéu cau doi voi Lo
i gian Noi dung chinh . N Ghi chu
chitc day hoc = sinh vién
(tiet TC)
Ly thuyét 01 Chuong 7: Lap bao cao tai chinh | Poc tai liéu 1
7.2. Béo cdo tai chinh gifta nién do
Tuan 15/N¢i dung 15:
. L Thoi e
Hinh thi¥c to . . 3 Yéu cau doi voi Lo
3 gian No6i dung chinh ) - Ghi chu
chirc day hoc = sinh vién
(tiét TC)
Bai tap 02 Bai tap chwong 6 va chwong 7 | Poc tai liéu




8. Phuong phap day - hoc

Hinh thirc to chitc

TT
day hoc

Phuong phap day va hoc

Ghi chu

1 Ly thuyét

Dién giang trén 16p, két hgp vdi lién hé thuc té

2 Thuwe hanh

Thuc hanh, thi nghiém

Bai tap

Bao cdo nhom, phan tich, danh gia, thuyét trinh

4 Théo luan

Cau hoi, bao cao, thuyét trinh, t6 chitc hoat dong, tro

choi.

5 Ty hoc, tw nghién ctru

Ty hoc, ty nghién cttu cé dinh huéng

Cac loai bai tap

Tiéu chi danh gia

- Bai tap: Chuong 2,3

- Lam day dua va ding céc bai tap da giao

- Bai tap: Chuong 4,5

- Lam day dua va ding céc bai tap da giao

- Bai tap: Chuong 6

- Lam day dua va ding céc bai tap da giao

- Bai tap: Chuong 7

- Kiém tra gitta ky, cudi ky

-Nam virng kién thitc mon hoc
-Trd 10i ding céc cau hoi va bai tap

9. Chinh sach déi véi mon hgc va cac yéu cau khac

- Céc bai tap phai ding han, trit 1 diém néu nop mudn tir 1 — 2 ngay; trir 2 di€ém néu nop

muon tir 3 — 4 ngay; triv 3 diém néu ndép mudn tr 5 ngay trd 1én.

- Thiéu mot diém thanh phan (bai tap, bai kiém tra giita ky), hodc nghi qua 20% toéng so

gi0 ciia mon hoc, khong dwgc thi hét mon.

10. Phwong phap, hinh thitc kiém tra — danh gia két qua hoc tap

10.1. Kiém tra — ddnh gia dinh ky

Pac diém danh
Hinh thitc kiém tra Ty Ié danh gia 4 ';,, a
ia
- Tham gia hoc tap (di hoc day du, tich chitc thao luan) 10% Céa nhan
- Bai tap, thdo luan trén 16p 10% Ca nhan
- Hoat dong nhom Nhém
- Kiém tra giita ky 10% Ca nhan
- Thi cudi ky 70% Ca nhan
10.2. Noi dung va tiéu chi danh gid cdc bai tap
Cac loai bai tap Tiéu chi danh gia

- Bai tap: Chuong 2,3,4,5,6,7 Lam day du bai tap




- Hoat dong nhom

- Kiém tra giita ky, thi cudi ky -Nam vitng kién thirc;
-Tré 101 ding céc cau héi

va bai tap

DUYET CUA LANH TRUONG BO MON GIANG VIEN
DPAO KHOA (Chu tri bién soan dé cuong)

NGUYEN VAN HAU
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