PE CUONG HQC PHAN: KE TOAN SO
Ma hoc phan: FIA
Khoa: TAI CHINH - KE TOAN Bo mén: K& toan — Kiém toan

1.Thong tin vé giang vién

1.1. Gidng vién 1: TS Lé Thi Anh, gidng vién Khoa TCKT1, Hoc vién Cong nghé Buu chinh
Vién thong

1.2. Gidng vién 2: TS Nguyén Thi Chinh Lam, giang vién Khoa TCKT1, Hoc vién C6ng
nghé Buu chinh Vién thong

2. Thong tin chung vé mon hoc

- Tén mon hoc: K€ toan so (Digital Accounting)

- Ma moén hoc: FIA

- SO tin chi (TC): 02

- Loai mo6n hoc:

Mbo6n hoc bat budc Mon hoc dai cuong Moén hoc chuyén nganh

Mon hoc tir chon X Mon hoc co s& |:|

- Cac mon hoc tién quyét: khong co
- Mon hoc truwéc: Ké toan tai chinh 1 va 2
- Mon hoc song hanh:
- Céc yéu cau doi véi mon hoc:
Phong hoc ly thuyét: c6 Projector va may tinh
- Gio tin chi d6i vdi cac hoat dong:

+ Nghe giang ly thuyét: 20 tiét
+ Chira bai trén 16p: 10 tiét

+ Théo luan va Hoat dong nhom:...... tiét

+ Thi nghiém, Thyc hanh: ................ tiét

+ Tuw hoc (c6 hwéng dan):  ................ tiét

Dia chi Khoa/B¢ mon phu trach mén hoc:

- Dia chi: Van phong Khoa Tai chinh — Ké toan, Tang 10, nha A2, Hoc vién cong nghé
Buu chinh Vién théng, Km 10 Nguyén Trai, Ha Dong, Ha Noi

- bién thoai: 0433560366

3. Mo ta mon hoc:

Mo6n hoc huéng dan cach té chire va thure hién ké toan doanh nghiép trong moéi treong ké toan

s0 vdi cong cu st dung la phan mém ké toan. Hwéng dan sinh vién cach mé s6 ké toan, thuc
hanh, khai bao cac nghiép vu kinh té phat sinh, lap cac bao cao tong hgp va chi tiét trén phan
meém ké toan. Qua do gitp sinh vién hiéu rd ban chét va cach lam ké toan thyc té tai doanh
nghiép, ciing nhu biét cach ng dung cong nghé thong tin dé t6 chirc ké toan so.

4. Muc tiéu mon hoc, chuan dau ra
4.1 Muc tiéu mon hoc
- Kién thitc: Cac kién thitc co ban vé ké toan so, td chitc ké toan s6 trong doanh nghiép,

kién thitc va cach thao tac trén phan mém ké toan (cac loai phan mém ké toan, 1gi ich

cda cac phan mém...); Noi dung khai thac cac nghiép vu kinh té theo titng phan hanh;




Hudéng dan lap Bao céo tai chinh va bao céo quan tri, bao cao thué trén phan mém ké
toan.

Ky nang: Khai thac thanh thao cac modul trén phan mém k€ toan; phan tich, danh
gia co ban vé phan mém keé toan, thanh thao thao tac xt ly nhitng nghiép vu cta cac
qua trinh kinh doanh cha yéu trong doanh nghiép trong méi truong ké toan so; Ky
nang hoc tap, nghién ctu nhitng phan mém ké toan khac twong tu.

Thai do, chuyén can: Chu dong trong qua trinh hoc tap, tham gia cac tiét hoc day du.

4.2 Chuan dau ra

Sau khi hoan thanh mén hoc, sinh vién c6 thé:

1. [CLO1]: Nam vitng nhitng kién thitc chuyén mon vé ké toan s6 va van dung dwgc nhitng kién thitc nay trong hoat
dong nghé nghiép ké toan;

2 [CLO2]: Nam virng kién thitc nén tang mang tinh nguyén ly vé ké toan va tai chinh, thué va c6 kha nang ty phat
hién, cap nhat nhitng thay d6i ctia chuan muc, ché do ké toan Viét Nam va quoc té dé phuc vu cho cong viéc chuyén
mon lam ké todn trén s6. Biét thu'c hanh cac phan hanh ké toan trén phan mém ké toan.

3 [CLO3]: Biét xay dung cac chinh sach, ché do ké toan, kiém toan ndi b trong cac loai hinh doanh nghiép, cac co
quan t6 chitc theo chudn ké toan quéc té va Viét Nam va ng dung t6 chitc trén phian mém ké toan sé.

4 [CLO4]: Cé ky nang giao tiép va thuyét trinh t6t thé hién qua viéc trinh bay ro rang, tu tin, thuyét phuc doi véi
chuyén mon ké toan so;

5 [CLO5]: C6 pham chét dao diic, y thitc nghé nghiép, trach nhiém c6ng dan, chti dong sang tao va nang lyc hop tac
trong chuyén mén ké toén sé;

6 [CLO6]: Cé tinh than hoc tdp dé nang cao trinh d6 chuyén mon ctia mon hoc ké toan so; hgp tac va gidp d& cac
thanh vién khac trong tap thg;

7 [CLO7]: C6 y thitc phat trién nganh nghé, lién tuc hoc tdp dé nang cao trinh do.

4.3 Ma tran lién két chuan dau ra véi ngi dung mon hoc

TT CBR | CLO, CLO; CLO; CLO, CLO; CLOs CLOy
N6i dung
1 Chuong 1 ~ X X X X X X X
2 Chwong 2 X X X X X X X
3 Chuong 3 X X X X X X X
4 Chuong 4 X X X X X X X
5 Chuong 5 X X X X X X X
6 Chuong 6 X X X X X X X
7 Chwong 7 X X X X X X X
8 Chwong 8 X X X X X X X
9 Chuong 9 X X X X X X X
10 Chuong 10 X X X X X X X

5. N9¢i dung chi tiét mén hoc:

Chuong 1: Tong quan veé ké toan so

1.1 Sy can thiét ctia chuyén dai so trong ké toan




1.1.1 Tac dong cua chuong trinh chuyén doi s6 quoc gia dén t6 chic ké toan
1.1.2 Tac dong cach mang cong nghiép 4.0 dén chuyén doi so trong ké toan
1.1.3 Loi ich cta chuyén ddi so trong ké toan
1.2 Bén chat ké toan so trong doanh nghiép
1.2.1 Khai niém ké toan s6
1.2.2 Pac diém, chitc nang cta ké toan so
1.2.3 Nguyén tac chuyén doi so trong ké toan tai doanh nghiép
1.3 Yéu cau chuyén doi so trong ké toan
1.3.1 Yéu cau vé phap ly
1.3.2 Yéu cau vé cong nghé thong tin
1.3.3 Yéu cau vé phia doanh nghiép
Chuong 2: To chirc ké toan s6 trong doanh nghiép
2.1 T6 chitc dit liéu ké toan s6
2.2 T6 chic quy trinh ké toan s6
2.3 T6 chitc bo may ké toan so
2.4 T6 chitc cong nghé trong ké toan so6
Chuong 3: Phan mém ké toan so trong doanh nghiép
3.1 Lya chon phan mém ké toan s6
3.1.1 Khai niém, phan loai phan mém ké toan so
3.1.2 M6 hinh hoat dong ctia phan mém ké toan s6
3.1.3 Cac tiéu chuan va diéu kién ctia mot phan mém ké toan
3.1.4 Danh gia, Iya chon phan mém ké toan so
3.2 T6 chirc phan mém ké toan so
3.2.1 Tao lap dit liéu ké toan va khai bao ban quyén
3.2.2 Phan cong cong viéc va quyén han trong phong ké toan
3.2.3 Thiét 1ap thong tin ban dau
3.2.4 Khai bao danh muc va nhép s6 dw ban dau

Chuwong 4: KE TOAN VON BANG TIEN



4.1 Mo hinh hoé hoat dong thu chi tién mat trén phan mém ké toan
4.2 Thao tac phan hanh ké toan von bang tién trén phan mém ké toan
4.3 Luu trit va khai thac di liéu ké toan von bang tién
Chwong 5: KE TOAN MUA HANG VA CONG NQ PHAI TRA
5.1 M0 hinh hoa hoat dong mua hang va cong ng phdi trd
5.2 Thao tac phan hanh ké todn mua hang va céng ng phdi trd trén PMKT
5.3 Luu tri? va khai thac di liéu ké toan mua hang va cong ng phai tra

Chuong 6: KE TOAN TAI SAN CO PINH, CONG CU DUNG CU VA CHI PHi TRA
TRUGC

6.1 M6 hinh hoa trén pham mém ké toan
6.2 Thao tac phan hanh ké toan TSCD, CCDC, CPTT trén phan mém ké toan
6.3 Luu trit va khai thac dit lieu TSCD, CCDC, CPTT

Chuong 7: KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG

7.1 M6 hinh hoa hoat dong ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong trén
phan mém ké toan

7.2 Thao tac phan hanh ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong trén phan

meém k€ toan

7.3 Luu trit va khai thac dit liéu keé toan tién lwong va cac khoan trich theo Iwong
Chuong 8: KE TOAN BAN HANG VA CONG NQ PHAI THU

8.1 M6 hinh hoa hoat dong ké toan ban hang va cong ng phai thu

8.2 Thao tac phan hanh ké toan ban hang va cong ng phai thu trén phan mém ké
toan

8.3 Luu trit va khai thac dit liéu ké toan ban hang va cong ng phai thu
Chuong 9: KE TOAN THUE
9.1 Mo hinh hoé hoat dong Ké toan Thué
9.2 Thao tac phan hanh Ké toan Thué trén phan mém ké toan
9.3 Luru trit va khai thac dit liéu ké toan thué
Chuong 10: KE TOAN CAC NGHIEP VU KHAC VA LAP BAO CAO TAI CHINH

10.1 K€ toan cac nghiép vu khac



10.2 Kiém tra, soat xét va lap BCTC trén phan mém ké toan
10.3 Luru trit va khai thac dir liéu ké toan

6. Hoc liéu
6.1. Hoc liéu bat buéc

+ Gido trinh ké toéan s6, Pai hoc Kinh doanh va Céng nghé, NXB Tai chinh, 2021
+ Bai gidng K€ todn may, Hoc vién Cong nghé Buwu chinh Vién thong, 2017
6.2. Hoc liéu tham khdo

+ Thong tw 200/2014/TT- BTC ngay 22/12/2014 cia B Tai chinh vé Ché do keé toan
doanh nghiép va Quyét dinh 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 ctia B6 Tai chinh vé Ché
do ké toan doanh nghiép nhé va vira

+ Thong tw 103/2005/TT-BTC ctia B Tai chinh ngay 24/11/2005 vé viéc “Huwdng dan tiéu

chuén va diéu kién ctia phan mém ké toan”

+ Website cac cong ty phan mém ké toan

- http://www.misa.com.vn

- http://www. effectvn.com

- http://www.fast.com.vn

- http://www.lacviet.com.vn

- http://www.peachtree.com

7. Hinh thitc t6 chitc day hoc
7.1 Lich trinh chung:

Hinh thifc t6 chitc day mé6n hoc
N6i dung Lénlop Thaolugn- | L. Ig;lg
Ly thl,ly’é'[ Bai tap Thll’C hanh oL UG Ong
N6i dung 1: Tong quan vé ké toan sé 02 02
Noi dung 2: To chitc ké toan s6 trong
on 02 02
doanh nghiép
N6éi dung 3: Phan mém ké toan so trong
- 02 02
doanh nghiép
Noi dung 4: Huéng dan khai thac phan o1 o1 02
hanh ké toan von bang tién
Noi dung 5: Huéng dan khai thac phan 01 01 02
hanh ké toan mua hang va céng ng phai



http://www.misa.com/
http://www.peachtree.com/
http://www.lacviet.com.vn/
http://www.fast.com.vn/

tra

Noi dung 6: Huwéng dan khai thac phan
hanh ke toan tai san cé dinh, cong cu
dung cu va chi phi tra trudc

02

02

04

Noi dung 7: Huéng dan khai thac phan
hanh ké toan tién lwong va cac khoan
trich theo lwong

02

02

04

N6i dung 8: Thuc hanh khai thac phan
mém/ Lam bai kiém tra

02

02

Noi dung 9: Huéng dan khai thac phan
hanh ké toan ban hang va céng n¢ phai
thu

02

02

Noi dung 10: Hwéng dan khai thac phan
hanh ké toan thué

02

02

Noi dung 11: Hwéng dan khai thac phian
hanh ke toan cac nghiép vu khac va lap
bao cao tai chinh doanh nghiép

04

04

N6i dung 12: Thyc hanh khai thac phan
meém

02

02

Tong cong

20

10

30

7.2. Lich trinh t6 chirc day hoc cu thé

Tuan 1, N¢i dungl: Tong quan vé ké toan so

Hinh thitc t6 chirc
day hoc

Thai gian
(tiét TC)

No6i dung chinh

Yéu cau doi voi
sinh vién

Ghi cha

Ly thuyét

02

Chuong 1: TONG QUAN VE KE
TOAN SO

1.1 Sy can thiét ctia chuyén doi so trong
ké toan

1.2 Ban chat ké toan s6 trong doanh
nghiép

1.3 Yéu cau chuyén doi so trong ké toan

Doc tai liéu 1 tr 12
-38




Tuan 2, N§i dung 2: To chirc ké toan so trong doanh nghiép

Hinh thic to chitc Thei gian Noi dung chinh Yéu cau doi voi Ghi chi
day hoc (tiet TC) sinh vién
Ly thuyét 02 D Poc tai lidu 1 tr 39 -
Chuong 2: To chitc ké toan so trong 68
doanh nghiép
2.1 T6 chie dit liéu ké toan so
2.2 T6 chic quy trinh ké toan s
2.3 T6 chitc bd may ké toan s6
2.4 T6 chitc cong nghé trong ké
todn so
Tuan 3, Ngi dung 3: Phan mém keé toan so trong doanh nghiép
Hinh thic to chitc Thei gian Noi dung chinh Yéu cau doi voi Ghi chi
day hoc (tiet TC) sinh vién
Ly thuyét 02 . Poc tai liéu 1 tr 69 —
Chuong 3: Phan mém ke toan so trong | g
doanh nghiép
3.1 Lya chon phdan mém ké toan so
3.2 T6 chitc phan mém ké toan s6
3.3 Noi dung ké toan von bdng tién trong
ké toan so
Tuan 4, N¢i dung 4: Hwdng dan khai thac phan hanh ké toan von bang tién
Hinh thitc t6 chitc Thoi gian Noi dung chinh Yéu cau déi voi Ghi cha
day hoc (tiét TC) sinh vién
Ly thuyét 01 . . N < Doc tai liéu 2 tr 45 —
Chuong 4: KE TOAN VON BANG 59
Thyc hanh 01 TIEN

4.1 M6 hinh hoéa hoat dong thu chi tién
mat trén phan mém ké toan

4.2 Thao tac phan hanh ké todn von bang
tién trén phan mém ké toan

4.3 Luwu trit va khai thac dit liéu ké toan
von bang tién

Tuan 5, N§i dung 5: Huwéng dan khai thac phan hanh ké toan mua hang va cong ng phai

tra
Hinh thitc t6 chirc Thai gian N6i dung chinh Yéu cau doi véi Ghi cha
day hoc (tiét TC) sinh vién
Ly thuyét 01 . o < Doc tai liéu 2 tr 110
Chuong 5: KE TOAN MUA HANG _124
01

Thuc hanh




VA CONG NQ PHAI TRA

5.1 Mo hinh hoa hoat dong mua hang va
cong ng phai trd

5.2 Thao tac phan hanh ké toan mua hang
va cong ng phai tra trén PMKT

5.3 Luu trit va khai thac dit liéu ké toan
mua hang va cong ng phai trd

Tuan 6, Noi dung 6: Hwong dan khai thac phan hanh ké toan tai san ¢é dinh, cong cu

dung cu va chi phi tra truéc

Hinh thitc to chitc Thoi gian N6i dung chinh Yéu cau doi veéi Ghi cha
day hoc (tiét TC) sinh vién
Ly thuyét 02 Doc tai liéu 2 tr 62-

Chuong 6: KE TOAN TAI SAN CO
PINH, CONG CU DUNG CU VA CHI
PHI TRA TRUOGC

6.1 M6 hinh hod trén pham mém ké toan

6.2 Thao tac phan hanh ké toan TSCD,
CCDC, CPTT trén phan mém ké toan

6.3 Luu trit va khai thac dir liu TSCB,
CCDC, CPTT

78; 80-93

Tuan 7, Noi dung 6: Hwdng dan khai thac phan hanh ké toan tai san ¢é dinh, cong cu

dung cu va chi phi tra truéc

Hinh thitc to chirc Thoi gian N@i dung chinh Yéu cau doi veéi Ghi cha
day hoc (tiét TC) sinh vién
. . I L Doc tai liéu 2 tr 62-
Thuc hanh 02 Chuong 6: KE TOAN TAI SAN CO 78; 80-93

PINH, CONG CU DUNG CU VA CHI
PHI TRA TRUOGC

6.1 M6 hinh hod trén pham mém ké todn

6.2 Thao tac phan hanh ké toan TSCD,
CCDC, CPTT trén phan mém ké toan

6.3 Luu trit va khai thac dir lieu TSCB,
CCDC, CPTT

Tuan 8, Tuan 9, N¢i dung 7: Huwdng dan khai thac phan hanh ké toan tién lwong va cac
khoan trich theo luvong

Hinh thirc to chirc
day hoc

Thoi gian
(tiét TC)

N@i dung chinh

Yéu cau doi voi
sinh vién

Ghi cha




Ly thuyét

02

Chuong 7: KE TOAN TIEN LUONG
VA CAC KHOAN TRiCH THEO
LUONG

7.1 M6 hinh hoa hoat dong ké toan tién
lwong va céc khoan trich theo lwong trén
phan mém ké toan

7.2 Thao tac phan hanh ké toan tién lwong
va céc khoan trich theo lwong trén phan
mém ké toan

7.3 Luu trit va khai thac dit liéu ké toan
tién lwong va cac khoan trich theo lwong

Doc tai liéu 2 tr 94 -
109

Tuan 9, Ngi dung 7: Hedng dan khai thac phan hanh ké toan tién lwong va cac khoan

trich theo lwong

Hinh thitc t6 chirc Thai gian N6i dung chinh Yéu cau doi véi Ghi cha
day hoc (tiet TC) sinh vién
e . " Doc tai liéu 2 tr 94 -
Thuc hanh 02 Cl}lfdl}g 7: KE :I'OAN :I'IEN LUONG 109
VA CAC KHOAN TRICH THEO
LUONG
7.1 M6 hinh hod hoat dong ké toan tién
lwong va cac khoan trich theo lwong trén
phan mém ké toan
7.2 Thao tac phan hanh ké toan tién lwong
va cac khoan trich theo lwong trén phan
mém ké toan
7.3 Luu trit va khai thac dir liéu ké toan
tién Iwong va cac khoan trich theo lwong
Tuan 10, N¢i dung 8: Thuc hanh khai thac phan mém/ Lam bai kiém tra
Hinh thitc t6 chitc Thoi gian Noi dung chinh Yéu cau déi voi Ghi cha
day hoc (tiét TC) sinh vién
Thue hanh 02 - Thye hanh khai thac ndi dung ké toan

TSCb

- Thye hanh khai thac ndi dung ké toan tién
lwong

- Thyc hanh khai thac n6i dung ké toan
mua hang va cong ng phai trd

Tuan 11, Ngi dung 9: Hwéng dan khai thac phan hanh ké toan mua hang va cong n¢

phai tra
Hinh thitc t6 chirc Thai gian N6i dung chinh Yéu cau doi véi Ghi cha
day hoc (tiét TC) sinh vién
Ly thuyét 02 Doc tai liéu 2 tr 126

Chuong 8: KE TOAN BAN HANG VA




CONG NQ PHAI THU
8.1 M6 hinh hod hoat dong ké toan ban

hang va cong ng phai thu

8.2 Thao tac phan hanh ké toan ban hang
va cong ng phai thu trén phan mém ké
todn

8.3 Luru trir va khai thac dit liéu ké toan ban
hang va cong ng phai thu

— 144

Tuan 12, N¢i dung 10: Huwdng dan khai thac phan hanh ké toan thué
Hinh thitc to chitc Thei gian Noi dung chinh Yeéu cau déi veéi Ghi cha
day hoc (tiét TC) sinh vién
Ly thuyét 02 Doc tai liéu 2 tr 145

Chwong 9: KE TOAN THUE
9.1 M6 hinh hoa hoat dong Ké toan Thué

9.2 Thao tac phan hanh Ké toan Thué trén
phan mém ké toan

9.3 Luu trit va khai thac dit liéu ké toan
thué

- 154

Tuan 13, Tuan 14, N¢i dung 11: Hwéng dan khai thac phan hanh ké toan cac nghiép vu
khac va lap bao cao tai chinh doanh nghiép

Hinh thitc t6 chirc Thei gian N6i dung chinh Yéu cau doi véi Ghi cha
day hoc (tiét TC) sinh vién
Ly thuyét 04 . o o . Doc tai liéu 2 tr 155
Chuong 10: KE TOAN CAC NGHIEP | 178
VU KHAC VA LAP BAO CAO TAI
CHINH
10.1 K€ toan cac nghiép vu khac
10.2 Kiém tra, soat xét va 1dp BCTC trén
phan mém ké toan
10.3 Luru trit va khai thac dit liéu ké toan
Tuan 15, N¢i dung 12: Thyc hanh khai thac phan mém
Hinh thitc to chirc Thoi gian N@i dung chinh Yéu cau doi veéi Ghi cha
day hoc (tiét TC) sinh vién
Thuc hanh 02 - Thye hanh khai thac n6i dung ké toan ban

hang va cong ng phdi thu

- Thyc hanh khai thac n6i dung ké toan
thué

- Thyre hanh khai thac ndi dung ké toan cac
nghiép vu khac va 1ap béo céo tai chinh
doanh nghiép




8. Phuwong phap day-hoc

TT | Hinh thitc to chitc day hoc Phwong phap day va hoc Ghi chu
1 Ly thuyét Dién giai trén 16p, két hgp vdi lién hé thyce té

2 Thuc hanh Thye hanh, thi nghiém

3 Bai tap Béo cdo nhém, phan tich, danh gia, thuyét trinh

4 Théo luan Cau hoi, bao céo, thuyét trinh, t6 chitc hoat dong, tro choi

5 Tuw hoc, tw nghién cttu Tuw hoc, tw nghién cttu c6 dinh huéng

9. Chinh sach déi véi mon hgc va cac yéu cau khac

@ Thiéu mot diém thanh phan (bai tap, bai kiém tra gitta ky), hodc diém thanh phan 0

diém, hodc nghi qua 20% tong s6 gio cua mon hoc, khong dwgc thi hét mon.
10. Phuong phap, hinh thitc kiém tra — danh gia két qua hoc tap mon hoc

@® 10.1. Kiém tra danh gia dinh ky

Tylédanh | Dic diém danh gia

Hinh thitc kiém tra gia
-Tham gia hoc tap trén 16p (di hoc day du, tich cyc thao luén) 10 % Cé nhan
- Céc bai tap va thdo luan trén 16p 10% Ca nhan
- Kiém tra giita ky 10% Cé nhan
- Kiém tra cudi ky 70% Ca nhan
@® 10.2. Noi dung va Tiéu chi danh gia cac loai bai tap
Cac loai bai tap Tiéu chi danh gia

Bai tap1: thie hanh bai tap chwong 2, 3, 4

- Nam vitng ndi dung co ban chuong
- Khai thac dugc phan hanh trén phan mém véi cac nghiép vu cu thé

Bai tap 2: thye hanh bai tap chvong 5,6, 7

- Ndm virng ndi dung co ban chuong
- Khai thac dugc phan hanh trén phan mém vdi cac nghiép vu cu thé

Bai tap 3:thuc hanh bai tap chwong 8, 9,10

- Nam vitng ndi dung co ban chuong
- Khai thac dugc phan hanh trén phan mém véi cac nghiép vu cu thé

Kiém tra gitta ky, cudi ky

-Nam vitng kién thitc mén hoc
-Trd 101 ding cac cdu hdi va bai tap

Duyét cua lanh dao Khoa

Trudng bo mon Giang vién
(Chti tri bién sogn dé cuong)

PGS,TS. Ping Thi Viét Ditc TS Lé Thi Ngoc Phuong TS Lé Thi Anh







	Hình thức kiểm tra

